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Inicio

La presentacion de documentos electronicos ante los d6rganos competentes de las
Administraciones publicas podra efectuarse por personas o entidades habilitadas para la
presentacion electronica de tales documentos en representacion de terceros, en los términos
establecidos en el Real Decreto 1671/2009, de 6 de noviembre, por el que se desarrolla
parcialmente la Ley 11/2007, de 22 de junio, de acceso electronico de los ciudadanos a los
servicios publicos, y en los establecidos, a su entrada en vigor, en los articulos 6 y 7 de la Ley
39/2015, de 1 de octubre.

Quienes pretendan actuar en representacién de terceros para formalizar tramites
administrativos de caracter electronico de la Generalitat deberan haber sido PREVIAMENTE
acreditados a través del Registro de Representantes de la Agencia de Tecnologia y
Certificacion Electronica de la Comunitat Valenciana (ACCV) o cualquier otra entidad de
certificacion.

Por tanto, corresponde al tercero que desea ser representado acreditar a su representante
en el Registro de Representantes de la ACCV, para lo cual debera acceder al Sistema de
Gestion de la Representacion de la ACCV con su propio certificado electrénico y otorgar la
representacion a las personas, fisicas o juridicas (NIF/CIF), que estime oportunas para que
realicen, en su nombre, aquellos tramites electrénicos que desee.

A continuacion, se describe el proceso a seguir para otorgar la representacion a una persona,
fisica o juridica, determinada.

Dar representacion

Para formalizar la representacion es necesario hacer uso del «Sistema de Gestion de la
Representacion de la Agencia de Tecnologia y Certificacion Electrénica de la Comunitat
Valenciana» al que se puede acceder mediante el siguiente enlace:

https://regrep.accv.es/accv _repr/login.html

Para poder utilizar la herramienta es necesario poseer un certificado digital y tener instalada
la aplicacion «Autofirma» con el certificado digital afiadido. La descarga de «Autofirma» se
hace desde el siguiente enlace:

https://firmaelectronica.gob.es/Home/Descargas.html

Junto a la aplicacién se descarga un manual de instalacion.

Antes de tener acceso a la «Zona personal de representacion», es necesario pulsar sobre el
botdn «Iniciar» para identificarse.
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y Certificacion Electrénica repl’esentacién

Identificacion

Esta accediendo al Sistema de Gestién de la Representacidn de la Agencia de Tecnologia y Certificacion Electrénica de la Comunitat
Valenciana

Necesitara un certificado digital reconocido por la Agencia de Tecnologia y Certificacion Electrénica de la Comunitat Valenciana para poder gestionar sus relaciones de
representacion. Mas informacidn (como obtener uno, problemas de acceso ...)

Para realizar la identificacion (sin Firma centralizada de la ACCV) es necesario que se instale |a aplicacion que puede encontrar en el siguiente enlace: AutoFirma

&% CERTIFICADO

Pulse el botdn Iniciar y seleccione a continuacién uno de los certificados disponibles en el navegador.
O bien pulse Firma centralizada ACCV y vaya a la plataforma de firma centralizada para identificarse
con el certificado que tenga allf registrado.

_>| Iniciar || Firma centralizada ACCV

@

Agencia de Tecnologia
y Certifi nica

cacion Electronica

7 @ wan H

ey

Tras la seleccion se ejecutara la aplicacion «Autofirman que previamente se ha instalado. Se
debe seleccionar el certificado y pulsar sobre «OKb».
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Valenciana Didlogo de Seguridad x

Mecesitard un certificado na para poder gestionar sus relaciones de
representacicn. Mas infori

Seleccione un certificado @

Para realizar la identificag ar en el siguiente enlace: AutoFirma

— = - - -
Emisor:
Valido desde: hasta

Haga clic agui para ver las propiedades del certificado in el navegadar.

ra identificarse

Emisor: ACCVCA-120. Uso: Firma v autenticacién
Valido desde: o Ll hasta
Haga clic agui para ver las propiedades del certificado

_> @ Cancel

“:‘% Agencia de Tecnologia m,(% Vi N T _

Tras la identificacion, accederemos a la «Zona personal de representacion» desde donde se
pueden ver las distintas representaciones.

Para otorgar la representacion a una persona, hay que elegir la opcién «Quién me representan.
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Zona personal de

representacion ‘
A quién represento A qué convenios estoy adherido

A quién represento \

VIGENTES Revocadas Caducadas @, Buscador

y Certificacién Electrénica

Agencia de Tecnologia ‘

Encontradas 1 representacion vigente. Mostramos de la1ala 1.

MNOMERE Y APELLIDOS IF VALIDA HASTA T TIPO REPRESENTACION

~

R Agengia e Tecnologie

~
Wil WCAG 1.0 Uridn turspea

Para crear una nueva representacion se debe seleccionar «Dar de alta una representacion».

Agencia de Tecnologia Tl

y Certificacién Electrénica representaclon @ Cerrar Aplicacién

A quién represento Quién me representa A qué convenios estoy adherido

Quién me representa

VIGENTES Revocadas Caducadas @, Buscador # Dar de alta una delegacion ¢ Dar de alta una representacion

) No hay representaciones. /

R Agencia e Tecnologia

(A - WAL-AA "
: %) @ W5 wicaG 1.0 .

Para realizar la representacion es necesario rellenar todos los campos sefialados con un
asterisco rojo.

La representacion puede otorgarse a dos niveles, que se puede seleccionar en el cuadro de
«Alcancen:

v’ Total, si quien otorga la representacion desea que su representante actie en sunombre
en TODOS los procedimientos electrénicos ante la Generalitat. Para realizar la
representacion total se debe elegir el «Tipo: Total»
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Quién me representa

Alta de una representacion

Recuerde que los datos con asterisco () son obligatorios.

P Vuelve & Autoriza!

Representado

Nif: Nombre v apellidos:

Teléfono *: Correo electrénico (max, 100) ™

Direccitn (méx. 256) Cédigo postal *:

Municipio (méx, 64)

Provineia *:

Configuracién

Fecha inicio *: Fecha fin ™ Con capacidad de firma:
|| | s+

Direccion General de Calidad y Educacion Ambiental
Ciudad Administrativa 9 de octubre- Torre 1
Calle de La Democracia, 77 - 46018 Valencia

Wwww.gva.es

Representante

Nif / CIF *:

Nombre v apellidos [ Razén social (méx, 250) ™:

Teléfono *: Corren electrénico (max, 100) ™

Direccién (méx. 256) ™ Cédigo postal *:

Munieipio (masx, 64) *:

Provincia *:

Alcance

Tipo:

v Parcial, si quien otorga la representacion desea que su representante actle en su
nombre en determinados procedimientos electrénicos ante la Generalitat. Para realizar
una representacion parcial se selecciona «Tipo: parcial» y a continuacién el botén
«Gestionar la parcialidad».

Alta de una representacion

Recuerde que los datos con asterisco (*) son obligatorios.

P Vuelve i Autoriza!

Representado

Nif: Nombre y apellidos:

Teléfono *: Correo electronico (may,..100) *:

=

Direccion (max, 258) ™:

Cédigo postal *:

Munieipio (max, 64) ~:

Provincia *:

Configuracion

Fecha inicio *: Fecha fin *:

Con capacidad de firma:

B

Representante

Nif [ CIF *:

Nombre y apellidos / Razén social (max. 250) *:

Teléfono *: Correo electronico (max, 100) 2

| | | \
Direccion (méx. 256) ™: Cbdigo postal

| [e= \
|

Alcance

Tipo:

No hay ninguna entidad o procedimiento

seleccionade para la autorizacién parcial.

/  Gestiona la parcialidad
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En esta nueva pantalla se introduce la referencia especifica del procedimiento electrénico
para el que desea ser representado en la pestafia «Por procedimiento» del buscador y se
pulsa «Busca» (por ejemplo, «17646» en el caso del procedimiento de Tramitacion

electrdonica de los documentos asociados a los traslados de residuos en el interior del
territorio del Estado).

Alta de una representacion
Gestion de la parcialidad

La parcialidad puede ser gestionada por entidad o por procedimiento. Use el buscador y seleccione los elementos que crea oportunos. La funcidn de Autocompletar le
mostrard la informacidn rapidamente.

Cuando acabe de seleccionar los elementos, pulse el botdn

i@ Acepta v vuelvel. Si no quiere los cambios pasen al listado de parcialidad, pulse el boton & Vuelve.
@ Vuelve ' Acepta y vuelve!
Selector Seleccionados
por entidad POR PROCEDIMIENTO 4— Mo se ha seleccionado ninguna entidad ni procedimiento.
Autocompletar Desactivados. | & Activa
17646 | [ Buscal | t——

En los resultados de busqueda seleccionar el procedimiento que se sefala en la siguiente
imagen.

Alta de una representacion
Gestion de la parcialidad

La parcialidad puede ser gestionada por entidad o por procedimiento. Use el buscador vy seleccione los elementos que crea oportuncs. La funcidn de Autocompletar le
mostrara a informacion rapidamente.

Cuando acabe de seleccionar los elementos, pulse el botén @ Acepta y vuelve!. Sino quiere los cambios pasen al listado de parcialidad, pulse el botdn «

@ Vuelve,

P Vuelve v Aceptay vuelve!
Selector Seleccionados
Por entidad POR PROCEDIMIENTO Mo se ha seleccienado ninguna entidad ni procedimiento.

Autocompletar Desactivados. & Activa

17646 @, Buscal

Encontrados 1 procedimiento. Mostramos de la 1 ala 1.

PROCEDIMIENTO

-

17646 - TECG - Tramitacién electrénica de Selecciona 3 [alff—
los documentos asociados a los traslados de

residuos
[ Generalitat Valenciana ]
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Tras seleccionar el tramite, se anade en el panel de la izquierda. Para afiadir la tramitacién
parcial seleccionar el botdn de «Acepta y vuelve».

Alta de una representacién

Gestion de la parcialidad

La parcialidad puede ser gestionada por entidad o por procedimiento. Use el buscador y seleccione los elementes que crea oportunes. La funcidn de Autocompletar le
mostrara la informacion rapidamente.

Cuando acabe de seleccionar los elementos, pulse el botdn & Acepta y vuelvel. Si no quiere los cambios pasen al listado de parcialidad, pulse el botén & Vuelve.

@ Vuelve w Acepta y vuelve! p—

Selector Seleccionados
Por entidad POR PROCEDIMIENTO i Generalitat Valenciana earcia © Quita
[ 17646 - TECG - Tramitacidn electronica de los © Quita
Autocompletar Desactivados. | & Activa documentos asociades a los traslados de
residuos
17646 &, Buscal

Encontrados 1 procedimiento. Mostramos de la 1ala 1.

PROCEDIMIENTQ
v

17646 - TECG - Tramitacién electrénica de Selecciona »
Ios documentos asociados a los traslados de

residuos

[ Generalitat Valenciana ]

A continuacion, se vuelve a la ventana de seleccionar datos, donde hay que comprobar que
se ha anadido el tramite parcial seleccionado. Cuando todos los campos estén
completados, se clica sobre «Autorizan.

A quién represento Quién me representa A qué convenios estoy adherido

Quién me representa

Alta de una representacion

Recuerde que los datos con asterisco () son obligatorios.

2 Vuelve i Autoriza! ‘_

Representado Representante

Nif: Nombre v apellidos: Nif / CIF *;

|T81éf01w * ‘ Correo electranico (max, A‘L.Q} * | Nombre v apellidos / Razén social (méx, 250) ™

Direccién (mdx. 256) Codigo postal ™: |Teléfnno *. Correo electromico (max, 100) ‘*:

:)Iunicipio (méx. & ; : ‘ | |Direcci6n (max, _gsL) * | Chdigo postal *: ‘

|Pmn.'ncia * ‘ I}«.Iunicipiu (méx..64) * | I ‘
:P;u;incia *: :

Configuracion Alcance

Fecha inicio *: Facha fin *: Con capacidad de firma: Tipo:

l J S o~ La pareialidad de la autorizacion se detalla a

continuacion | Gestiona la parcialidad

-"'"""'-.. ## Generalitat Valenciana rarciaL

|| 17646 - TECG - Tramitacion electronica de los docL
asociados a los traslados de residuos
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Para realizar la firma de la representacion (total o parcial), la herramienta solicitard acceso
para abrir la aplicacién «Autofirma», donde seleccionaremos «Abrir Autofirman.

:Abrir AutoFirma?

Agencia de Tecnologia

¥ Certificacién Electrénica

@ Cerrar Aplicacidn

https://regrep.accv.es quiere abrir esta aplicacion.

[ Permitir siempre que regrep.accv.es abra este tipo de enlaces en la aplicacién asociada

el Abrir AutoFirma

A quién represento Quig

Quién me representa

Alta de una representacion

Recuerde que los datos con asterisco (*) son obligatorios.

P Vuelve i Autoriza!

Representado Representante

Nif: Nombre v apellidos: Nif / CIF *:

Teléfono *: Correo eleg 2500 %

[ = | [nereajord {} Enviando datos al servidor. Espere un

Direcci6n (méx. 256) ™: momento, por favor, fico (max, 100) 71

\ . :

Municipio (max, 64) ©: Codigo postal *:
Provincia *: Municipio (méx. 64)

A continuacion, se selecciona el certificado con el que se firmara la representacién y se
pulsa el boton «OK».

e . S g
Agencia de Tecnologia L NSNS -

yemisiondeinia” | r@presentacion
A quién represento Quién me representa A qué convenios estoy adherido

Quién me representa

Alta de una representacion

Recuerde que los datos con asterisco (%) son obligatories.

P Vuelve & Autoriza!
Didlogo de Sequridad #
Seleccione un certificado 7
Representado @ . .
Confirme el certificado pulsando Aceptar. Si no es este el certificado que desea usar
Nif: Nombre v apellidos pulse Cancelar.
| | )
Teléfono *: Correo eleg p
( S Gl W s -
| | | $ { - -
. L * Emisor: ACCVCA-120. Uso: Firma y autenticacion
Direccién (max. 256) " 1 Valido desde: ~ hasta
| - Haaga clic agui para ver las propiedades del certificado .
Municipio (mas, 64) ostal =
Provincia *: — E

Provincia ™
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Si la representacion ha sido procesada correctamente, se muestra el siguiente panel. Para
finalizar presionar sobre «Aceptar» para volver al menu principal.

Zona personal de S b -

& agen ; I
S AERRGTENEY | representacion Personalizar

A quién represento Quién me representa A qué convenios estoy adherido

Quién me representa

VIGENTES Buscador Dar de alta una delegacion Dar de alta una representacion
Encontrados 1 representacion. Mostramos dela 1ala 1.
NOMERE Y APELLIDOS NIF VALIDA HASTA TiPo TIPQ REPRESENTACION
~
"
~ Alta de autorizacién realizada correctamente
' Acepta | e

El listado de las personar que le representa se muestra en la opcion de menu «Quién me
representan.

Zona personal de

Agencia de Tecnologia =
Y Cartficacion Elactrénica representacion © Cermar Aplicacion

A quién represento Quién me representa A qué convenios estoy adherido

Quién me representa

VIGENTES Revocadas Caducadas @, Buscador + Dar de alta una delegacicn # Dar de alta una representacion
Encontrados 1 representacion. Mostramos de la1ala 1.
NOMERE ¥ APELLIDOS HNIE VALIDA HASTA TIPO TIPO REPRESENTACION
I
8
i}b Agencia de Tecnologia
.\. ¥ Certificacion Electronica W3r | WAI-AA
~ WCAG 1.0

i
i
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