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Inici 
La presentació de documents electrònics davant els òrgans competents de les 
Administracions públiques podrà efectuar-se per persones o entitats habilitades per a la 
presentació electrònica de tals documents en representació de tercers, en els termes establits 
en el Reial decret 1671/2009, de 6 de novembre, pel qual es desenvolupa parcialment la Llei 
11/2007, de 22 de juny, d'accés electrònic dels ciutadans als serveis públics, i en els establits, 
a la seua entrada en vigor, en els articles 6 i 7 de la Llei 39/2015, d'1 d'octubre. 

Els qui pretenguen actuar en representació de tercers per a formalitzar tràmits administratius 
de caràcter electrònic de la Generalitat hauran d'haver sigut PRÈVIAMENT acreditats a través 
del Registre de Representants de l'Agència de Tecnologia i Certificació Electrònica de la 
Comunitat Valenciana (ACCV) o qualsevol altra entitat de certificació 

Per tant, correspon al tercer que desitja ser representat acreditar al seu representant en el 
Registre de Representants de l'ACCV, per a això haurà d'accedir al Sistema de Gestió de la 
Representació de l'ACCV amb el seu propi certificat electrònic i atorgar la representació a les 
persones, físiques o jurídiques (NIF/CIF), que estime oportunes perquè realitzen, en el seu 
nom, aquells tràmits electrònics que desitge. 

 

A continuació, es descriu el procés a seguir per a atorgar la representació a una persona, física 
o jurídica, determinada. 

 

Donar representació 
Per a formalitzar la representació és necessari fer ús del «Sistema de Gestió de la 
Representació de l'Agència de Tecnologia i Certificació Electrònica de la Comunitat 
Valenciana» al qual es pot accedir mitjançant el següent enllaç: 

https://regrep.accv.es/accv_repr/login.html 

 

Per a poder utilitzar l'eina és necessari posseir un certificat digital i tenir instal·lada l'aplicació 
«Autofirma» amb el certificat digital afegit. La descàrrega de «Autofirma» es fa des del següent 
enllaç: 

https://firmaelectronica.gob.es/Home/Descargas.html 

 

Al costat de l'aplicació es descarrega un manual d'instal·lació. 

 

Abans de tenir accés a la «Zona personal de representació», és necessari prémer sobre el botó 
«Iniciar» per a identificar-se. 

 

https://regrep.accv.es/accv_repr/login.html
https://firmaelectronica.gob.es/Home/Descargas.html
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Després de la selecció, s'executarà l'aplicació «Autofirma» que prèviament s'ha instal·lat. S'ha 
de seleccionar el certificat i prémer sobre «OK». 

 

 
 
Després de la identificació, accedirem a la «Zona personal de representació» des d'on es 
poden veure les diferents representacions. 
Per a atorgar la representació a una persona, cal triar l'opció «Qui em representa». 
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 Per a crear una nova representació s'ha de seleccionar «Donar d'alta una representació». 

 

 

Per a realitzar la representació és necessari emplenar tots els camps assenyalats amb un 
asterisc roig. 

 

La representació pot atorgar-se a dos nivells, que es pot seleccionar en el quadre de «Abast»: 



  

5 de 9 

 

Dirección General de Calidad y Educación Ambiental 
Ciudad Administrativa 9 de octubre- Torre 1 
Calle de La Democracia, 77 · 46018 Valencia 

www.gva.es 

✓ Total, si qui atorga la representació desitja que el seu representant actue en el seu nom 
en TOTS els procediments electrònics davant la Generalitat. Per a realitzar la 
representació total s'ha de triar el «Tipus: Total» 

 

✓ Parcial, si qui atorga la representació desitja que el seu representant actue en el seu 

nom en determinats procediments electrònics davant la Generalitat. Per a realitzar una 

representació parcial se selecciona «Tipus: parcial» i a continuació el botó «Gestionar 

la parcialitat». 
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En aquesta nova pantalla s'introdueix la referència específica del procediment electrònic per 
al qual desitja ser representat en la pestanya «Per procediment» del cercador i es prem «Cerca» 
(per exemple, «17646» en el cas del procediment de Tramitació electrònica dels documents 
associats als trasllats de residus a l'interior del territori de l'Estat). 
 

 
 

En els resultats de cerca cal seleccionar el procediment que s'assenyala en la següent 
imatge. 
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 Després de seleccionar el tràmit, s'afig en el panell de l'esquerra. Per a afegir la tramitació 
parcial cal seleccionar el botó de «Accepta i torna». 

 

 

A continuació, es torna a la finestra de seleccionar dades, on cal comprovar que s'ha afegit 
el tràmit parcial seleccionat. Quan tots els camps estiguen completats, es clica sobre 
«Autoritza». 
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Per a realitzar la signatura de la representació (total o parcial), l'eina sol·licitarà accés per a 
obrir l'aplicació «Autofirma», on seleccionarem «Obrir Autofirma». 

 
 

 A continuació, es selecciona el certificat amb el qual se signarà la representació i es prem el 
botó «OK». 
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Si la representació ha sigut processada correctament, es mostra el següent panell. Per a 
finalitzar pressionar sobre «Acceptar» per a tornar al menú principal. 
 

 
 
El llistat de les personar que li representa es mostra en l'opció de menú «Qui em representa». 
 

 


