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Inici

La presentaci6 de documents electronics davant els organs competents de les
Administracions publiques podra efectuar-se per persones o entitats habilitades per a la
presentacio electronica de tals documents en representacié de tercers, en els termes establits
en el Reial decret 1671/2009, de 6 de novembre, pel qual es desenvolupa parcialment la Llei
11/2007, de 22 de juny, d'accés electronic dels ciutadans als serveis publics, i en els establits,
a la seua entrada en vigor, en els articles 6 i 7 de la Llei 39/2015, d'1 d'octubre.

Els qui pretenguen actuar en representacio de tercers per a formalitzar tramits administratius
de caracter electronic de la Generalitat hauran d'haver sigut PREVIAMENT acreditats a través
del Registre de Representants de I'Agencia de Tecnologia i Certificacié Electronica de la
Comunitat Valenciana (ACCV) o qualsevol altra entitat de certificacio

Per tant, correspon al tercer que desitja ser representat acreditar al seu representant en el
Registre de Representants de 'ACCV, per a aixo haura d'accedir al Sistema de Gestio de la
Representacié de TACCV amb el seu propi certificat electronic i atorgar la representacio a les
persones, fisiques o juridiques (NIF/CIF), que estime oportunes perqueé realitzen, en el seu
nom, aquells tramits electronics que desitge.

A continuacid, es descriu el procés a seguir per a atorgar la representacio a una persona, fisica
o juridica, determinada.

Donar representacio

Per a formalitzar la representacido és necessari fer Us del «Sistema de Gestiéo de la
Representacio de I'Agéncia de Tecnologia i Certificacié Electronica de la Comunitat
Valenciana» al qual es pot accedir mitjangant el segiient enllag:

https://regrep.accv.es/accv _repr/login.html

Per a poder utilitzar I'eina és necessari posseir un certificat digital i tenir instal-lada I'aplicacio
«Autofirma» amb el certificat digital afegit. La descarrega de «Autofirma» es fa des del segiient
enllag:

https://firmaelectronica.gob.es/Home/Descargas.html

Al costat de l'aplicacié es descarrega un manual d'instal-lacio.

Abans de tenir accés a la «Zona personal de representacio», és necessari prémer sobre el botd
«Iniciar» per a identificar-se.
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Identificacion

Esta accediendo al Sistema de Gestién de la Representacidn de la Agencia de Tecnologia y Certificacion Electrénica de la Comunitat
Valenciana

Necesitara un certificado digital reconocido por la Agencia de Tecnologia y Certificacion Electrénica de la Comunitat Valenciana para poder gestionar sus relaciones de
representacion. Mas informacidn (como obtener uno, problemas de acceso ...)

Para realizar la identificacion (sin Firma centralizada de la ACCV) es necesario que se instale |a aplicacion que puede encontrar en el siguiente enlace: AutoFirma

&% CERTIFICADO

Pulse el botdn Iniciar y seleccione a continuacién uno de los certificados disponibles en el navegador.
O bien pulse Firma centralizada ACCV y vaya a la plataforma de firma centralizada para identificarse
con el certificado que tenga allf registrado.

_>| Iniciar || Firma centralizada ACCV

@

Agencia de Tecnologia
y Certifi nica

cacion Electronica

7 @ wan H

ey

Després de la seleccio, s'executara l'aplicacié «Autofirma» que préviament s'ha instal-lat. S'ha
de seleccionar el certificat i prémer sobre «OK».

LILG QLLTUITHIUY Gl 2I3LE1HE UE WEILIYIL UE 18 NERI S3THLaw I UT 10 METHLI0 UT TSLIIVIWEI0 ¥ WS LWL IV LISLLUHTTLG UT L0 WU WAL

Valenciana Didlogo de Seguridad x

Mecesitard un certificado na para poder gestionar sus relaciones de
representacicn. Mas infori

Seleccione un certificado @

Para realizar la identificag ar en el siguiente enlace: AutoFirma

— = - - -
Emisor:
Valido desde: hasta

Haga clic agui para ver las propiedades del certificado in el navegadar.

ra identificarse

Emisor: ACCVCA-120. Uso: Firma v autenticacién
Valido desde: o Ll hasta
Haga clic agui para ver las propiedades del certificado

_> @ Cancel

“:‘% Agencia de Tecnologia m,(% Vi N T _

Després de la identificacio, accedirem a la «Zona personal de representacié» des d'on es
poden veure les diferents representacions.
Per a atorgar la representacié a una persona, cal triar l'opcié «Qui em representa».
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representacion ‘
A quién represento A qué convenios estoy adherido

A quién represento \

VIGENTES Revocadas Caducadas @, Buscador

Encontradas 1 representacion vigente. Mostramos de la1ala 1.

MNOMERE Y APELLIDOS NIF VALIDA HASTA T TIPO REPRESENTACION

~

@ Agencia de Tecnologia

ertificacion Electronica

W3l WCAG 1.0 Uskin B

Per a crear una nova representacio s'ha de seleccionar «<Donar d'alta una representacio».

Agencia de Tecnologia L Tl

y Certificacién Electrénica representac]on © Cerrar Aplicacién
A quién represento Quién me representa A qué convenios estoy adherido

Quién me representa

VIGENTES Revocadas Caducadas @, Buscador # Dar de alta una delegacion + Dar de alta una representacion

() No hay representaciones. /

Agencia de Tecnologia Y
R Agenciade Tocnologn SRITR |
BUREA VERITAS i y ~ WCAG 1.0 Unidn furspea

Per a realitzar la representacié és necessari emplenar tots els camps assenyalats amb un
asterisc roig.

La representacio pot atorgar-se a dos nivells, que es pot seleccionar en el quadre de «Abast»:
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v Total, si qui atorga la representacio desitja que el seu representant actue en el seu nom
en TOTS els procediments electronics davant la Generalitat. Per a realitzar la
representacio total s'ha de triar el «Tipus: Total»

Quién me representa

Alta de una representacion

Recuerde que los datos con asterisco (*) son obligatorios.

P Vuelve & Autoriza!

Representado

Nif: Nombre v apellidos:

Teléfono ™: Correo electronico (max, 100) ™
Direecién (max. 256) ™: Cédigo postal *:

Munieipio (méx.64) ™

Provineia *:

Configuracion

Fecha inicio *: Fecha fin Con capacidad de firma:
| | | [ ]

Representante

Nif | CIF *:

Nombre v apellidos / Razén social (méx. 250) ™

Teléfono *: Correo electronico (max, 100) ™

Direccion (max, 256) ™ Codigo postal ™:

Munieipio (max, 64) *:

Provineia *:

Alcance

Tipo:

v Parcial, si qui atorga la representacié desitja que el seu representant actue en el seu
nom en determinats procediments electronics davant la Generalitat. Per a realitzar una
representacio parcial se selecciona «Tipus: parcial» i a continuacio el bot6 «Gestionar

la parcialitat».

Alta de una representacion

Recuerde que los datos con asterisco (*) son obligatorios.

P Vuelve e Autoriza!

Representado

Nif: Nombre y apellidos:

Teléfono *: Correo electronico (max.1e0) ™
Direccion (mas. 256) ™ Cédigo postal *:

Municipio (mas, 64) ™
Provincia *:

Configuracion

Fecha inicio *: Fecha fin *: Con capacidad de firma:

| EEE

Representante

Nif / CIF*:

Nombre y apellidos / Razon social (max. 250) *:

Teléfono *: Correo electronico (méx, 100) *:

Direccién (méx. 256) ™: Cédigo postal ™:

Municipio (méx. 84) ™

Provincia *:

Alcance

Tipo:

seleccionado para la autorizacién parcial.

/ # Gestiona la parcialidad
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En aquesta nova pantalla s'introdueix la referéncia especifica del procediment electronic per
al qual desitja ser representat en la pestanya «Per procediment» del cercador i es prem «Cerca»
(per exemple, «17646» en el cas del procediment de Tramitacié electronica dels documents
associats als trasllats de residus a l'interior del territori de I'Estat).

Alta de una representacion
Gestion de la parcialidad

La parcialidad puede ser gestionada por entidad o por procedimiento. Use el buscador y seleccione los elementos que crea oportunos. La funcion de Autocompletar le
mostrara la informacion rapidamente.

Cuando acabe de seleccionar los elementos, pulse el boton & Acepta y vuelve!. Si no guiere los cambios pasen al listado de parcialidad, pulse el botén & Vuelve,

@ Vuelve " Aceptay vuelve!
Selector Seleccionados
Por entidad POR PROCEDIMIENTO 4— Mo se ha seleccionado ninguna entidad ni procedimiento.

Autocompletar Desactivados. | & Activa

17646 | [a Buscal | =

En els resultats de cerca cal seleccionar el procediment que s'assenyala en la seglient
imatge.

Alta de una representacion
Gestidn de la parcialidad

La parcialidad puede ser gestionada por entidad o por procedimiento. Use el buscador vy seleccione los elementos que crea oportunos. La funcidn de Autocompletar le
mostrara la informacidn rapidamente.

Cuando acabe de seleccionar los elementos, pulse el botén & Acepta v vuelvel. 5ino quiere los cambios pasen al listade de parcialidad, pulse el botdn < Vuelve.

P Vuelve v Acepta y vuelve!
Selector Seleccionados
Por entidad POR PROCEDIMIENTO No se ha seleccionado ninguna entidad ni procedimiento.

Autocompletar Desactivados. | & Activa

17646

&, Buscal

Encontrados 1 procedimiento. Mostramos de la1ala 1.

PROCEDIMIENTO

o

17646 - TECG - Tramitacién electrénica de Selecciona 3 [ ffm—
los documentos asociados a los traslados de

residuos

[ Generalitat Valenciana ]
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Després de seleccionar el tramit, s'afig en el panell de I'esquerra. Per a afegir la tramitacio
parcial cal seleccionar el boté de «Accepta i torna».

Alta de una representacién

Gestion de la parcialidad

La parcialidad puede ser gestionada por entidad o por procedimiento. Use el buscador y seleccione los elementes que crea oportunes. La funcidn de Autocompletar le
mostrara la informacion rapidamente.

Cuando acabe de seleccionar los elementos, pulse el botdn & Acepta y vuelvel. Si no quiere los cambios pasen al listado de parcialidad, pulse el botén & Vuelve.

@ Vuelve w Acepta y vuelve! p—

Selector Seleccionados
Por entidad POR PROCEDIMIENTO i Generalitat Valenciana earcia © Quita
[ 17646 - TECG - Tramitacidn electronica de los © Quita
Autocompletar Desactivados. | & Activa documentos asociades a los traslados de
residuos
17646 &, Buscal

Encontrados 1 procedimiento. Mostramos de la 1ala 1.
PROCEDIMIENTO
~
17646 - TECG - Tramitacién electrénica de Selecciona »
Ios documentos asociados a los traslados de

residuos
[ Generalitat Valenciana ]

A continuacid, es torna a la finestra de seleccionar dades, on cal comprovar que s'ha afegit
el tramit parcial seleccionat. Quan tots els camps estiguen completats, es clica sobre
«Autoritza».

A quién represento Quién me representa A qué convenios estoy adherido

Quién me representa

Alta de una representacion

Recuerde que los datos con asterisco (*) son obligatorios.

2 Vuelve i Autoriza! | -siff—

Representado Representante

Nif: Nombre v apellidos: Nif / CIF *:

|Taléfunu * ‘ Correa electrénico (ma, ;L__cg} * | Nombre v apellidos / Razén social (max, 250) ™:

Direccién (s, 256) ™ Cédigo postal ™ |Teléfono * Correo electrénico (max, 100) ‘*:

|.\Iunicipio (max. 64) :': ‘ ‘ | |Direm:i6n (max, _gsL) # | Codigo postal *: ‘

:vaincia * I)«Il]lliﬂipiﬂ (max, ba) | I ‘
:P;u;incia *: :

Configuracion Alcance

Fecha inicio *: Fecha fin *: Con capacidad de firma: Tipo:

l J 5i o~ La pareialidad de la autorizacion se detalla a

continuacion |2 Gestiona la parcialidad

-"""'-L #8 Generalitat Valenciana parciaL

|| 17646 - TECG - Tramitacion electrdnica de los doct
asociados a los traslados de residuos
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Per a realitzar la signatura de la representacio (total o parcial), I'eina sol-licitara accés per a
obrir I'aplicacié «Autofirman, on seleccionarem «Obrir Autofirman».

:Abrir AutoFirma?

Agencia de Tecnologia

¥ Certificacién Electrénica

@ Cerrar Aplicacidn

https://regrep.accv.es quiere abrir esta aplicacion.

[ Permitir siempre que regrep.accv.es abra este tipo de enlaces en la aplicacién asociada

el Abrir AutoFirma

A quién represento Quig

Quién me representa

Alta de una representacion

Recuerde que los datos con asterisco (*) son obligatorios.

P Vuelve i Autoriza!

Representado Representante

Nif: Nombre v apellidos: Nif / CIF *:

Teléfono *: Correo eleg 250) %

Enviando datos al servidor. Espere un

‘l - ‘ ‘nerea]nrd {)

Direcci6n (méx. 256) ™:

momento, por favor.

fico (max, 100) ™2

Codigo postal *:

Provincia *:

A continuacio, es selecciona el certificat amb el qual se signara la representacio i es prem el
botd «OK».

e . Sdlear @5 =
Quién me representa A qué convenios estoy adherido

Quién me representa

Zona personal de

representacion

Agencia de Tecnologia
y Certificacién Electrénica

@ Carrar Aplicacion

A quién represento

Alta de una representacion

Recuerde que los datos con asterisco (*) son obligatorios.

P Vuelve & Autoriza!
Dialogo de Seguridad #
Seleccione un certificado
Representado @
Confirme el certificado pulsando Aceptar. Si no es este el certificado que desea usar
Nif: Nombre y apellidos pulse Cancelar.
[ | -,
Telefono *: Correo ele(l

| e K

Direccién (més, 256)

Emisor: ACCOVCA-120. Uso: Firma y autenticacion
Valido desde: I hosto G
| Haga clic agui para ver las propiedades del certificado

—

R

Municipio (max, 64) ™ ostal *:

Provincia *:

— (5] (oonn

Provincia ™
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Si la representacié ha sigut processada correctament, es mostra el segient panell. Per a
finalitzar pressionar sobre «Acceptar» per a tornar al menu principal.

Zona personal de | S S -
¥ Certificacion Electrénica representaCIon Parsonalizar

A quién represento Quién me representa A qué convenios estoy adherido

Quién me representa

@\. Agencia de Tecnologia

VIGENTES

ucadas , Buscado Dar de alta una delegacion Dar de alta una re

Encontrados 1 representacion. Mostramos dela 1ala 1.

NOMBRE Y APELLIDOS ME VALIDA HASTA PO TIPO REPRESENTACION
v
n
~e Alta de autorizacion realizada correctamente
& Acepla | effm—

El llistat de les personar que li representa es mostra en l'opcié de menu «Qui em representan.

Agencia de Tecnologia ZRRAEL e

y Certificacién Electrénica I’epl’esentaclon @ Cerrar Aplicacion

A quién represento Quién me representa A qué convenios estoy adherido

Quién me representa

VIGENTES Revocadas Caducadas @, Buscador # Dar de alta una delegacion w Dar de alta una representacidn

Encontrados 1 representacion. Mostramos dela 1ala 1.

=
=

NOMBRE Y APELLIDOS WALIDA HASTA TIrO TIPO REPRESENTACION
w

\@

y Certificacion Electronica

‘i‘ Agencia de Tecnologia
.\Q WiG WAI-AA
~ WCAG 1.0

BUREAL VERITAS
Certification
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